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VNITRNI SMERNICE
PRO EVIDENCI A ZADAVANI
VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU
C.1/2025
Cl.1.

Pfedmét upravy

Tato smérnice upravuje zpUsob evidence verejnych zakazek a postup pri zadavani verejnych zakazek
malého rozsahu ve smyslu zakona ¢. 134/2016 Sb. o vefejnych zakazkach v platném znéni, / déle jen
,zakon“/, tj. vefejnych zakazek na:

Dodavky a sluzby, jejiz predpokladana hodnota nedosahne 3 000 000,-K¢ bez DPH,
nebo
Stavebni prace, jejiz predpokladana hodnota nedosahne 9 000 000,-K¢ bez DPH.

Smérnice dale stanovuje konkrétni povinnosti odpovédnym osobam zadavatele, které odpovidaji za
pfipravu, zadani a fizeni zakazek a za vyhodnocovani podanych nabidek.

2.
Obecné zasady
Smeérnice je platna a zavaznd v celém svém rozsahu pro Obec Malikovice.

Verejné zakazky budou evidovany v seznamu, vedeném pribézné v sesité nebo v PC, pod nazvem
zakdazky a poradovym cislem.

Tyto verejné zakdzky neni nutné zadavat podle zdkona, je vSak nutné dodrZovat zdasady
transparentnosti a prfimérenosti, dodrZovat principy Ucelnosti, hospodarnosti a efektivity pfi nakladani
s verejnymi prostifedky, a ve vztahu k dodavateldm musi zadavatel dodrZovat zdsadu rovného
zachdzeni a zdkazu diskriminace.

¢l. 3.

Postup pro zadavani verejnych zakazek — kategorizace

1. Vefejné zakazky malého rozsahu na:
- Dodavky a sluzby do 200.000,-K¢ bez DPH
- Stavebni prace do 200 000,-K¢ bez DPH
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Dodavatel na zakdzky, jejichz predpokladana hodnota nepresdhne tyto castky, vybira starosta, ptricemz
je povinen dodrzet zdsady ¢l.2, tfetiho odstavce této smérnice.

2. Vefiejné zakazky malého rozsahu na:
- Dodavky a sluzby od 200.001,-K¢ do 1 000.000,-K¢ bez DPH
- Stavebni préce od 200.001,-K¢ do 1 000.000,-K¢ bez DPH

O dodavkach na zakazky, jejichz predpoklddand hodnota nepresahne tyto Castky, rozhoduje bez
vypsani vybérového Ftizeni usnesenim zastupitelstvo obce. Pred vybérem nejvyhodnéjsi nabidky
provede starosta prizkum trhu poptanim minimalné u t¥i firem. Nabidky firem predloZi zastupitelstvu
obce.

3. Vefiejné zakazky malého rozsahu na:
- Dodavky a sluzby od 1 000.001K¢ do 3.000.000,-K¢ bez DPH
- Stavebni prace od 1 000.001,-K¢ do 9.000.000,-K¢ bez DPH

V dodavkach na verejné zakdzky, jejichz predpokladana hodnosta se pohybuje v téchto ¢astkach, se
obec stava zadavatelem ve vybérovém fizeni a plisobnost zadavatele vykonava zastupitelstvo obce.

Vyzvu k podani nabidek rozesle starosta, nebo jim povérend osoba tfem firmam. Nebo vyzvu zverejni
obec na profilu NEN /Narodni Elektronicky Nastroj/

Znéni vyzvy bude zverejnéno i na webovych strankach obce, tim se verejna zakazka malého rozsahu
stdva otevienou a vytvafi se tak prostor k pfedloZeni nabidky i pro jiné neZ oslovené dodavatele.

Vybérem dodavatele s nejlepsimi podminkami provede hodnotici komise, nejméné tficlenna, sloZzena
ze zastupitell obce, starosty obce a pfipadné dalSich nezavislych osob. Zpravu o hodnoceni zakazky a
veskerou ostatni dokumentaci prevezme starosta obce a zajisti rozeslani Rozhodnuti o pridéleni
verejné zakazky.

Ve vyzvé k podani nabidek /zaddvaci dokumentace/ se uvede zejména:

- Identifikace zadavatele

- Vymezeni pfedmétu verejné zakazky

- Misto a doba pInéni

- PoZadovany obsah nabidky

- Obchodni a platebni podminky

- Technické podminky

- Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikacnich predpokladl souvisejicich s predmétem
verejné zakazky

- ZpGsob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii

- Zpusob a misto podavani nabidek

- Dalsi pozadavky a podminky

Smlouvu s vitézem vybérového fizeni komise predklada zastupitelstvu obce ke schvaleni. Smlouvu o
dilo podepisuje starosta, pokud neni pfitomen, tak mistostarosta obce. Na profil ,NEN“ se zverejiuji
smlouvy, které maji limit 1 000 000,-K¢ bez DPH.



Oduvodnéni vyjimky

Zastupitelstvo obce muzZe v odldvodnénych pfipadech, zejména pokud je nutné provést zakazku
malého rozsahu, dale jen ,,zakdzku”, v kratké dobé nebo jde o zakazku obdobného druhu, na jakou jiz
bylo fizeni podle predchozich odstavcl provedeno nebo z dlvodl technickych ¢i uméleckych di
ochrannych prav nebo z divodl dodatecnych stavebnich praci, sluZzeb a dodavek, které jsou potiebné
k dokonceni plvodni zadané zakazky nebo osloveni uchazec¢i neméli o zakdzku zdjem nebo by
vzhledem k objemu zakazky a malému mnoZstvi vhodnych uchazecl nebylo hospodarné provést fizeni
podle predchozich odstavcl, rozhodnout, Ze zakazka bude zadana pfimo jednomu dodavateli.

Takové rozhodnuti musi byt fadné odlvodnéno a je tfeba dbat, aby byly dodrieny zésady
transparentnosti, rovného zachdazeni a zakazu diskriminace.

Zasady a postupy upravené touto smeérnici se nevztahuji na pofizovani drobného spotitebniho
materialu.

Administraci zadavaciho fizeni na vefejnou zakazku muize byt povéren na zakladé pisemné dohody
nebo mandatni ¢i pfikazni smlouvy externi subjekt (zastupujici osoba zadavaciho fizeni jmenovana
zadavatelem).

Pokud bude zakazka fesit predmét, na ktery byla nebo mohla byt poskytnuta dotace, vybérové fizeni
bude podléhat pravidlim, pokynim, metodikam a specifik(im poskytovatele dotace.

Cl.5.
Zavérecna ustanoveni

Tato vnitfni smérnice nabyva platnosti a ucinnosti dnem schvaleni na jedndni zastupitelstva obce
Malikovice dne 4.12.2025 usnesenim ¢. 13/6/2025

Nabytim Ucinnosti této smérnice se rusi Smérnice ¢. 1/2024 k zadavani zakazek malého rozsahu.

Lucie Slapni¢kova — starostka v.r. Ing. Klara Urbanova-Dusickova — mistostarostka v.r.



