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(“:z}ST PRVNI
OBECNA USTANOVENI

i |
Piedmét a rozsah upravy

1. Tato vnitini smémice (dale jen ,,smérnice®) stanovi postup Obce Malikovice (dale jen
,,Obce*) k zajisténi ukoli vyplyvajicich ze zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdé&jSich ptedpisi (dale jen ,,zakon*).

2 Upravuje piijimani, evidenci a vyfizovani zZadosti o poskytovéani informaci podle zékona,
které je Obec povinna poskytovat, a to za podminek stanovenych timto zakonem.

3. Smérnice se nevztahuje na postup pfi poskytovani informaci, ktery je upraven zvlaStnimi
predpisy. Zakon je pravnim pfedpisem obecné povahy, ktery se pouZije vSude tam, kde neni
specialni uprava.

4.  Za poskytovani informaci a jejich zvefejiiovani veetné metodického fizeni v souladu se
zakonem odpovida starosta obce ( dale jen ,,starosta®).

CL2
Zakladni pojmy

Pro tcely této smérnice se rozumi

a) Zadatelem kazda fyzicka (i nezletila) a pravnicka osoba, ktera Zada o informaci,

b) Zadosti o poskytnuti informace podani zadatele, které obsahuje nalezitosti stanovené
zékonem a sméfuje k poskytnuti informace (dale jen ,,zadost®),

¢) informaci, kterou je Obec povinna poskytnout, je fakticky udaj tykajici se jeji
pisobnosti, nikoliv viak komentaf, nazor na urcitou skute¢nost, vyklad pravniho pfedpisu
apod.,

d) zvefejnénou informaci informace vztahujici se k pusobnosti Obce, kterda miZe byt
vzdy znovu vyhleddna a ziskdna, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat
umoziiujicim zapis a uchovani informace nebo zvefejnénd na Gfedni desce s moznosti
dalkového pfistupu,

¢) moznosti dilkového pFistupu piistup k informaci neomezeného okruhu zadateli pomoci
sité nebo sluzby elektronickych komunikaci - siti Internet,

f) doprovodnou informaci takova informace, ktera uzce souvisi s pozadovanou informaci.

CAST DRUHA

ZPUSOB A ORGANIZACNi ZABEZPECENI POSKYTOVANI
INFORMACI

CL3
Zpusob poskytovini informaci

Informace se poskytuji zvefejnénim nebo na zakladé Zzadosti zadatele dle zékona

1.
.106/1999 Sb. 0 svobodném ptistupu k informacim ve zn&ni pozdé&jsich predpisi.



7. Zadost o informaci nemusi Zadatel zdivodiovat.

ClL4
Organiza¢ni zabezpeceni poskytovani informaci

i Starosta poveéfi vyfizenim Zadosti zamestnance obecniho ufadu

(L5
Pusobnost obce
OKYV, kromé dalsich povinnosti pfi piijimani Zadosti, jejich evidenci a vyfizovani, dale
a) vypracoviva a prub&zné aktualizuje informace, které je Obec povinna pro informovani
vefejnosti podle zakona zpfistupnit dle zakona,
b) vede evidenci pisemnych Zadosti,
¢) vede evidenci podanych odvolani (rozkladl),

d) zajistuje pripravu podkladu potfebnych pro rozhodnuti nadfizen¢ho organu ve véci odvolani
proti rozhodnuti o zamitnuti yadosti nebo &asti zadosti o informace a jejich expedici
nadiizenému organu, eventuelné dal3i stim souvisejici €innosti v souladu s ¢l. 15 této
smérnice,

e) uchovéava kopie rozhodnuti o odmitnuti Zadosti a opisy podstatnych Casti kazdého rozsudku
soudu ve véci prezkouméni zakonnosti rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

f) vypracovava navrh vyro¢ni zpravy o ¢&innosti Obce v oblasti poskytovani informaci podle
zékona za predchazejici rok — viz €1. 17 této smeérnice.

CL6
Podavani a evidence zadosti

1.  Zadost mize zadatel podat

a)  ustng, tj. osobn& nebo telefonicky (dale jen ,,ustni zadost®), nebo

b) pisemné, tj. poStou, osobnim dorucenim, faxem, elektronickou postou nebo na
jiném nosici dat (dale jen ,,pisemna zadost™).
2 Ustni 7adosti pfijimaji zamé&stnanci obce a starosta, vyfizuje je povéfeny zaméstnanec.
Ustni zadosti se neeviduji.
3.  Pijemcem pisemné jsou zaevidovany.

4. Pokud je pisemna zadost v souladu se zdkonem, oznami povéfeny pracovnik Zadateli
predpokladanou vysi hrady — viz €l. 11 odst. 3 této smérnice.

5 Jestlize na tustni Zadost nelze poskytnout informaci ihned pii jejim podani, nebo
nepovazuje-li Zadatel informaci poskytnutou na zakladé ustni 7adosti za dostacujici, je tieba, aby
podal novou Zzadost pisemné. Pro podani pisemné 7adosti je doporuceno 7adateli pouziti
formulafe, jehoz vzor je v piiloze ¢&. 1 této smérnice a ktery je k dispozici na internetovych
strankach obce0 www.malikovice.cz —na odkazu formulare.

6. Evidence vedena Obci musi obsahovat
a) Ciselné oznaceni zadosti,
b) datum podani Zadosti,



¢) jméno, pifjmeni a adresu Zadatele u fyzickych osob,

d) oznadeni pravnické osoby veetné adresy a IC u pravnickych osob,
¢) druh pozadované informace,

f) udaje dilezité pro hodnoceni doslych a vydanych Zadosti,

g) zpusob a datum vyfizeni zadosti.

CL7
Nalezitosti pisemné Zadosti

1.  Zapisemnou zadost se povazuje podani,

a) zn¢hoZ je zfejmé, Ze bylo adresovano Obci pripadné Obecnimu uradu Malikovice (dale jen
,,OU%) jako povinnému subjektu,

b) z né¢hoz vyplyva, Ze se zadatel domaha poskytnuti konkrétni informace podle zakona, a to
srozumitelnym zpisobem a

c) které obsahuje dostatek udaju nutnych k identifikaci Zadatele a jeho dorucovaci adresu.

2.V piipadg, Ze se pozadované informace nevztahuji k ptisobnosti Obce, povéfeny praconik
sd&li tuto skute¢nost s odiivodnénim Zadateli do 7 dnii ode dne doruéeni zadosti a zadost odloZi.

3. Je-li zadost nesrozumiteln4, nebo je formulovana piili¥ obecné nebo neni ziejmé, jaka
informace je pozadovana, povéfeny pracovnik Zadatele do 7 dnti ode dne dorugeni zadosti vyzve,
aby Zadost upresnil. Neuptesni-li adatel 7adost do 30 dnd ode dne dorudeni vyzvy, vypracuje
povéieny pracovnik rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

4 Pokud zadost neobsahuje dostatek identifikaénich udaji 7adatele, povéfeny pracovnik
vyzve 7adatele do 7 dnli ode dne doruceni Zadosti k doplnéni téchto udaji. Nevyhovi-li zadatel
této vyzvé do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, povéteny pracovnik Zadost odloZi.

CL8
Odkaz na zvefejnénou informaci

1. Jestlize zadost smé&fuje k poskytnuti zvefejnéné informace, muize povéfeny pracovnik co
nejdfive, nejpozd&ji vSak do 7 dni, namisto poskytnuti informace 7adateli sdé&lit udaje
umoziujici jeji vyhledani a ziskani.

2. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zvetejnéné informace, poveéfeny pracovnik mu
tuto informaci poskytne v souladu s €1. 10 této smérnice.

CL9
Postup p¥i vyFizovini pisemné zadosti o informaci

1.  Neni-li pisemna Zadost vytizena podle ¢l. 6 odst. 4, &l. 7 odst. 2 az 4, nebo ¢l. 8 odst. 1 220
této smérnice, povéfeny pracovnik vypracuje navrh odpovedi. Navrh odpovédi odsouhlasi
starosta.

2 Informace se poskytuji pisemné, potizenim kopie dokumenti nebo na pamétovych
médiich. Informace budou poskytnuty ve formatu a jazyce vjakém byly vytvoreny. Je-li
pozadovana informace soucasti vétstho celku a jeji vynéti by predstavovalo pro Obec
nepfimé&fenou zatéZ, bude poskytnut yadateli cely celek. Je-li to pfihlédnutim k povaze zadosti
mozné, informace se poskytuji v elektronické podobg.



5. Pokud si poskytnuti informace vyzada uhradu nakladd stanovenych v souladu s ¢l. 11 teto
smérnice, potidi povéfeny pracovnik jejich rozpis na tiskopise uvedeném v pfiloze €. 3 této
smeérnice.

CL 10
Lhiity p¥i vyFizovani pisemné Zadosti o informaci

1. Pisemné& poZadovana informace, nebyla-li Zadost o jeji poskytnuti zamitnuta, musi byt
poskytnuta ve lhtité 15 dni ode dne jejiho doruceni nebo doruceni jejiho upfesnéni Obci.

2. Lhitu podle odstavce 1 lze prodlouzit ze zavaznych diivodd, nejvySe vSak o 10 dni.
O prodlouZeni lhity rozhodne povéfeny pracovnik bezodkladné. Zavaznymi divody pro
prodlouzeni lhiity jsou

a) vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych objektech mimo ufad,

b) vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci pozadovanych
v jedné Zadosti,

¢) konzultace s jinym povinnym subjektem ve smyslu zakona, ktery ma zavazny zajem na
rozhodnuti o zadosti.

3. Zadatel musi byt o prodlouZeni lhity v&etn& divodi, které k prodlouzeni vedly, vzdy
prokazatelné povéfenym pracovnikem informovan, a to vCas pfed uplynutim lhity podle
odstavce 1.

4.  Zjisti-li povéteny pracovnik pii zpracovavani navrhu odpovédi, ze nelze ze zavaznych
ditvodi stanovenou lhitu dodrzet, je povinen neodkladné splnit informa¢ni povinnost podle
odstavce 3 této smérnice.

: CL 11
Uhrada nakladua

1. Pokud v souvislosti s mimofadn& rozsdhlym vyhledanim informaci nebo s pofizovanim
kopii, opatfovanim technickych nosi¢i dat nebo s odeslanim informaci vzniknou Obci néklady,
oznami tuto skute&nost povéfeny pracovnik Zadateli, pfed uplynutim lhuty podle ¢l. 10 odst. 1
této smérnice, v&etnd rozpisu nakladii na tiskopise. jehoZ vzor je uveden v pfiloze ¢. 3 této
smérnice.

2. Vyse thrad nakladd musi byt stanovena a vycislena podle sazebniku uhrad, ktery je
v ptiloze €. 4 této smérmnice.

3. Povéfeny pracovnik oznimi Zadateli pfedpoklidanou vysi nakladi za poskytnuti
informace vé&etné uvedeni skuteCnosti, na jejichz zdkladé byla vySe ndkladd stanovena a
vy¢islena veetné zpisobu, jakym ma byt Ghrada provedena, napf. sloZzenkou, prevodem na ucet u
piislusného penézniho ustavu véetné bankovniho spojeni apod. Soucasné Zadatele upozorni, Ze
neuhradi-li pozadovanou vysi nakladi do 60 dni ode dne oznameni, nebude mu informace
poskytnuta a jeho Zadost bude bez dalsi odezvy odlozena. Po dobu vyfizovani stiznosti proti vysi
pozadované tthrady Ihita stanovena zakonem pro vyfizeni Zadosti neb&Zzi.

4.V ptipadg, Ze zadatel neuhradi poZzadovanou vysi nakladt do 60 dnti ode dne oznameni
podle odstavce 3, povéteny pracovnik Zadost odlozi.



¢l 12
Poskytovini informaci na zikladé licenéni nebo podlicenéni smlouvy

1. Jestlize Zadatel poZaduje informaci, ktera je pfedm&tem ochrany prava autorského (napf.
analyzy, koncepce, studie, informace v databazi) a majetkovéa prava k ptedmétu ochrany prava
autorského vykonédva organizace, je povéfeny pracovnik povinen predloZit Zadateli konetnou
licen¢ni nabidku ve lhité do 15 dnti od dorudeni zadosti Obci.

2. Kone¢na licenéni nabidka obsahuje kromé, zvla$tnim zidkonem stanovenych naleZitosti i
specifické podminky poskytnuti pozadované informace s tim, Ze tmito podminkami nesmi byt
Zadatel bezdiivodné omezen natolik, aby mu bylo bran&no v dal$im uZiti poskytnuté informace
podle jeho poZadavkd.

3. Pro postup pfi vyfizovani tohoto typu Zadosti plati pfiméfend ustanoveni &l. 6 az 11 této
smeérnice.

CL 13
Omezeni priva na informace

1. Povéfteny pracovnik Oinformaci v souladu s pravnimi pfedpisy neposkytne, pokud
pozadovana informace

a) je oznacena za utajovanou informaci,

b) je obchodnim tajemstvim - pfi poskytovani informace, ktera se tykd pouZivani vetejnych
prostiedki, se nepovazuje poskytnuti informace o rozsahu a piijemci téchto prostiedki
za poruseni obchodniho tajemstvi,

¢) ma vypovidat o osobnosti a soukromi fyzické osoby nebo o jejich majetkovych pomérech.

2. Pripady, kdy Obec informaci neposkytne, jsou podrobné upraveny zakonem a jejich
ptehled je uveden v pfiloze €. 5 této smérnice.

3. Povéfeny pracovnik dale omezi poskytnuti informace v piipadech stanovenych ziakonem
nebo jinymi obecné zdvaznymi pravnimi predpisy ¢i normami. Jejich piehled je uveden v piiloze
¢. 6 této smérnice.

4. 'V ramci omezeni prava na informace podle zakona se neposkytuji informace
a) vztahujici se k vnitfnim smérnicim Obce,

b) nové, které vznikly pfi pfipravé rozhodnuti Obce, do doby ukonéeni jeho ptipravy, a vydani.

5. Informacni povinnost se netyka dotazli na nazory, budouci rozhodnuti, vytvafeni novych
informaci, tj. informaci, které by Obec musela na konkrétni zadost vytvofit, jako jsou riizné
rozbory, prognozy, srovnavaci piehledy apod. Toto omezeni se nevztahuje na informace, které
vznikaji automatizovanym zptsobem jako souc¢ast informac¢nich technologii.

Cl 14
Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

1. Pokud Obec zcela nebo z ¢asti Zadosti nevyhovi, zpracuje do 10 dni ode dne doruéeni
zadosti Obci povéfeny pracovnik navrh rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, poptipadé o odmitnuti
¢asti zadosti. Pokud nebylo Zadosti vyhovéno z diivodi ochrany obchodniho tajemstvi podle § 9
nebo ochrany prav tfetich osob k pfedmétu prava autorského podle § 11 odst. 2 pism. ¢), musi
byt v odivodnéni rozhodnuti uvedeno, kdo vykonava pravo k tomuto obchodnimu tajemstvi



nebo kdo vykonava majetkova prava k tomuto pfedmétu ochrany préva autorského, je-li tato
osoba obci zndma.

2. Za Obec podepisuje rozhodnuti o odmitnuti Zadosti starosta.

3. Rozhodnuti o odmitnuti z4dosti musi obsahovat oznaceni Obce, Cislo jednaci a datum
vydéani rozhodnuti, ozna¢eni piijemce rozhodnuti, vyrok s uvedenim pravnich predpist, podle
nichZ bylo rozhodovéano, odivodnéni kazdého omezeni préva na informace, poueni o mistu,
dob¢ a form& podani opravného prostiedku, Ufedni razitko a vlastnoruéni podpis starosty podle

odstavce 3. s uvedenim jména, pfijmeni a funkce. Vzor rozhodnuti je uveden v pfiloze €. 7 této
smeérnice.

4. Povéfeny pracovnik konzultuje formadlni spravnost se starostou a zajiStuje odeslani
rozhodnuti o odmitnuti zadosti Zadateli do vlastnich rukou.

CL 15
Rozklad proti rozhodnuti Obce o odmitnuti Zadosti

1 Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti podle ¢l. 14 této smérnice mize zadatel podat
k nad¥izenému organu odvolani (rozklad) do 15 dnd ode dne doruceni rozhodnuti o jejim
odmitnuti.

2 Rozklad proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti miZe Zadatel podat bud’ pisemné nebo ustné
do protokolu na obecnim ufadé. Z rozkladu musi byt zfejmé kdo jej podava, kterého rozhodnuti
se tykd aco se navrhuje. Pokud nkterou z t&chto naleZitosti pisemné podany rozklad
neobsahuje, vyzve povéfeny pracovnik Zadatele, aby rozklad ve stanovené 1huté doplnil. Do té
doby se tizeni o rozkladu prerusi a lhita pro vydani rozhodnuti o rozkladu neb€Zi.

3. Rozklad pfijima a eviduje povéfeny pracovnik obce.
4. Za den dorudeni odvolani se povazuje den, kdy byl Obci rozklad dorucen.
5. Odvolani (rozklad) proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti povéfeny pracovnik ptedloZi

spolu se spisovym materidlem krajskému tfadu ve lhiit¢ 15 dnti ode dne jeho doruceni.

ClL 16
Stiznost na postup p¥i vyFizovani zadosti o informaci

1.  StiZnost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informaci (dale jen ,,stiZnost™) miZe Zadatel
podat pisemné nebo Ustn, a to do 30 dnd ode dne

a) doru¢eni sdéleni o odloZeni Zadosti z diivodu nepfislusnosti Obce podle ¢l. 7 odst. 2 této
smérnice,

b) dorudeni sd&leni idajéi umoZiujicich vyhledani a ziskani zvefejnéné informace podle ¢l. 8
odst. 1 této smérnice,

¢) uplynuti lhiity pro poskytnuti informace podle ¢l. 10 odst. 1 a 2 této smérnice,

d) dorugeni oznadmeni o vysi Ghrady nékladi za poskytnuti informaci — viz ¢l. 11 odst. 3
této smérnice,

e) uplynuti lhiity pro ptedloZeni kone&né licenéni nabidky podle €l. 12 odst. 1 této smérnice,

f) uplynuti Ihiity pro vydani rozhodnuti o odmitnuti Zadosti podle €. 14 odst. 1 této smérnice.

Stiznost se poddva u povinného subjektu a rozhoduje o ni nadfizeny organ.



2. Pisemn& podanou stiznost piijima a eviduje povéfeny pracovnik. Ustné podanou stiZnost
piijima poveéfeny pracovnik . O jejim podani se sepiSe zdznam, ktery podepisi vSichni ucastnici
jednani. Zaznam se vyhotovi minimalné ve dvou vytiscich s platnosti originalu. Jeden vytisk
obdrzi stéZzovatel a druhy zlstdva na Obci. Povéfeny pracovnik stiZnost zaeviduje a rozhodne o
dal$im postupu.

3. Pokud povéfeny pracovnik stiZnosti zcela nebo z¢&asti nevyhovi, to znamena, ze
pozadovanou informaci nebo kone¢nou licen¢ni nabidku neposkytne, nebo vyda rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti, postoupi stiznost a souvisejici spisovy material majici k dispozici
nadfizenému organu do 7 dnti ode dne doruceni stiZnosti.

) 5 QASTVTRETi ) . o
USTANOVENI SPOLECNA, PRECHODNA A ZAVERECNA

CL17
Vyroéni zprava o poskytovani informaci

1.  Navrh vyro¢ni zpravy o poskytovani informaci za Obec zpracovava poveétreny pracovnik na
zakladé vlastni evidence — viz €l. 6 odst. 6 této smérnice.

2. Vyro¢ni zprava musi obsahovat nésledujici udaje

a) potet podanych Zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

b) pocet podanych rozklada proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

¢) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumani zakonnosti rozhodnuti
obce o odmitnuti zadosti a ptehled vydaji, které Obec vynaloZila v souvislosti s
témito soudnimi fizenimi,

d) vycet poskytnutych vyhradnich licenci, v€etné odiivodnéni nezbytnosti jejich poskytnuti,

e) pocet stiznosti podanych podle ¢1.16 této smérnice, ditvody jejich podani a struény popis
zpusobu jejich vyfizeni,

f) dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani zdkona.

3. Navrh vyroéni zpravy za uplynuly rok ptedklada povéfeny pracovnik starostovi obce ke
schvaleni vzdy do 31. ledna nasledujiciho roku.

4. Zvefejnéni vyroni zpravy, po jejim schvdleni starostou, zajisti povéfeny pracovnik
kazdoro¢né do 1. bfezna na ufedni desce a na internetovych strankach obce.

CL18
Pouziti spravniho Fadu

1. Pokud zakon nestanovi jinak, pouziji se ustanoveni spravniho fadu

a) pro rozhodnuti o odmitnuti Zadosti — viz €l. 14 smérnice,
b) pro fizeni o rozkladu a pro odvolaci fizeni — viz €1. 15 a 16 této smérnice,
¢) v fizeni o stiZznosti pro pogitani lhit, dorucovani a naklady fizeni — viz €. 16 této smérnice.

2. Dale se pfi postupu podle zdkona pouZiji ustanoveni spravniho fadu

a) o zakladnich zasadach ¢innosti spravnich organd,
b) o ochrané pied ne€innosti.

c) §178.



3. Ustanoveni spravniho fadu neuvedena v odstavci 1 a 2 se nepouZiji.

CL19
Kontrola

Pribé&znou kontrolu plnéni této smérnice vykondva starosta obce.
C1.20
Uc¢innost

1. Tato vnitini smérnice nabyva G&innosti dnem 20.3.2018. Schvéleno ZO dne 20.3.2018
usnesenim 9/1/2018

g. Aritonif Jarica

Monika Kalinova, DiS

mistostarosta starosta
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Piiloha &. 1 vnitini smérnice €. 2

VZOR
Obec Malikovice
Malikovice 17
273 77 Malikovice

Zadost o informaci podle zikona ¢&. 106/1999 Sb.

Identifikace Zadatele

Cj.

v

Pofr. ¢.

Zadatel byl upozornén, Ze nevyplnéni &i nesd&leni jeho nasledujicich identifikaénich udaji miZe mit

za nasledek neposkytnuti poZadované informace.

Jméno a pfijmeni

Ptijato

Firma

IC

Vytizeno

Ulice a ¢p.

Obec

PSC

Telefon/fax

E-mail

Pozadovand informace

Odpoveéd pozaduji * - zaslat pisemné postovni zasilkou
- zaslat elektronicky
- pfevezmu osobné

Datum a podpis Zadatele

* Nehodici se Skrtnout
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Pt¥iloha €. 2 vnitfni smérnice ¢ 2

Rozpis nakladu na vyhotoveni informace

podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

kiédosti éj. ............................ IR R R RN NN RN N
Prace Pouzity nosi¢ Celkem K¢
druh poc¢. hod. cena druh pocet | cena
Datum:
Bankovni spojeni pro tyto Gcely €.t ..ooviiiiiiiiiiiiiiieen g

variabilnd SymboLi........ouiuiriiiniiii

Informace bude vyddna aZ po prokazatelné ihradé pozadovanych nakladi.

Vypracoval: jméno, prijment, tel. linka

Podpis zpracovatele:

12




Ptiloha &. 3 vnitini smérnice €. 2

Sazebnik uhrad nakladu

v souvislosti s poskytovanim informaci
podle § 17 odst. 1 zikona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pFistupu k informacim, a narizeni
vlady ¢&. 173/2006 Sb., o zasadiach stanoveni ihrad a licen¢nich odmén za poskytovani
informaci podle zakona o svobodném pristupu k informacim

Tento sazebnik stanovuje uhrady za informace poskytované podle § 5 odst. 1 pism. f)
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich piedpist.

Obec Malikovice je opravnéna pozadovat Ghradu za poskytnuti téch informaci, na néz
se vztahuje informa¢ni povinnost. VySe thrady nepfesahuje vécné ndklady povinného
subjektu.

Vécné naklady spojené s vytisténim informace, porizenim kopie nebo zaznamu
informace a zaslinim informace Zadateli zahrnuji

a) 20,00 K& za pofizeni prvni strany vytisku formatu A 4 nebo kopie,
b) 10,00 K& za potizeni kazdé dalsi jedné strany vytisku
20,00 K¢& za pofizeni oboustranného vytisku (kopie) formatu A 4,
15,00 K& za pofizeni jedné strany vytisku (kopie) formatu A 3,
30,00 K& za pofizeni oboustranného vytisku (kopie) formatu A 3,
c) 20,00 K& za 1 ks nenahrané diskety 3,5,
30,00 K¢& za 1 ks nenahraného CD ROM,
d) naklady spojené s odeslanim dle aktualniho ceniku poStovnich sluzeb,

Pokud se jedna o informaci, ktera si vyZada mimotadné rozsahlé vyhledavani, zaplati

7adatel naklady ve vysi 250,00 K& za kazdou zapo€atou hodinu prace odborného referenta.
Jedna-li se o &as krat$i neZ 1 hodina, 1ze uvedeny naklad kratit o polovinu, tj. 125,00 K&.
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Piiloha €. 4 vnitfni smérnice C. 2

Piehled pripadi, kdy se informace neposkytuje
(vyiiatek ze zakona &. 106/1999 Sb., 0 svobodném piistupu k informacim,
ve znéni pozdéjsich predpisii)

§7

Ochrana utajovanych informaci

Je-li pozadovana informace v souladu s pravnimi pfedpisy oznacena za utajovanou informaci, k niz
7adatel nema opravnény piistup, povinny subjekt ji neposkytne.

§ 8a

Informace tykajici se osobnosti, projevii osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni udaje
povinny subjekt poskytne jen v souladu s pravnimi predpisy, upravujicimi jejich ochranu.

§ 8b
Prijemci vefejnych prostiedki

(1) Povinny subjekt poskytne zékladni osobni idaje o osobg, které poskytl vefejné prostiedky.

(2) Ustanoveni odstavce 1 se nevztahuje na poskytovani vefejnych prostiedkii podle zakoni
v oblasti socialni, poskytovani zdravotni pée, hmotného zabezpeleni v nezaméstnanosti, statni podpory
stavebniho spofeni a statni pomoci pfi obnové uzemi.

(3) Zakladni osobni udaje podle odstavce 1 se poskytnou pouze v tomto rozsahu: jméno, pfijmeni,
rok narozeni, obec, kde ma ptijemce trvaly pobyt, vySe, el a podminky poskytnutych vefejnych
prostiedki.

§9

Ochrana obchodniho tajemstvi
(1) Pokud je pozadovana informace obchodnim tajemstvim, povinny subjekt ji neposkytne.
(2) Pii poskytovani informace, kterd se tyka pouzivani vefejnych prostiedkii, se nepovaZuje
poskytnuti informace o rozsahu a pifjemci t&chto prostiedkii za poruseni obchodniho tajemstvi.
§10
Ochrana divérnosti majetkovych poméri

Informace o majetkovych pomérech osoby, ktera neni povinnym subjektem, ziskané na
zakladé zékonti o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi anebo socialnim
zabezpeteni povinny subjekt podle tohoto zakona neposkytne.

14



Piiloha ¢. 5 vnitini smérnice €. 2

Piehled pripadu, kdy je pravo na informace omezeno
(vynatek ze zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozd¢jsich predpist)

§11
DalSi omezeni prava na informace
(1) Povinny subjekt miZze omezit poskytnuti informace, pokud
se vztahuje vyluéné k vnitinim pokynim a personalnim predpisiim povinného subjektu, nebo

jde o novou informaci, kterd vznikla pfi pfipravé rozhodnuti povinného subjektu, pokud zakon
nestanovi jinak; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukon¢i rozhodnutim.

(2) Povinny subjekt informaci neposkytne, pokud

jde o informaci vzniklou bez pouZiti vefejnych prostfedki, ktera byla pfedana osobou, jiz takovouto
povinnost zikon neuklada, pokud nesdglila, Ze s poskytnutim informace souhlasi,

ji zvefejiiuje na zékladé zvlastniho zakona a v pfedem stanovenych pravidelnych obdobich az do
nejblizsiho nasledujiciho obdobi, nebo

by tim byla porusena ochrana prav tietich osob k pfedmétu prava autorského.

(3) Informace, které ziskal povinny subjekt od tfeti osoby pfi plnéni kol v ramci kontrolni,

dozorové, dohledové nebo obdobné &innosti provadéné na zakladé zvlastniho pravniho pfedpisu, podle
kterého se na n& vztahuje povinnost ml&enlivosti anebo jiny postup chranici je pied zvefejnénim nebo
zneuzitim, se neposkytuji. Povinny subjekt poskytne pouze ty informace, které pfi plnéni téchto koll
vznikly jeho ¢innosti.

a)
b)
c)
d)
e)

(4) Povinné subjekty dale neposkytnou informace o

probihajicim trestnim fizeni,

rozhodovaci &innosti soudii s vyjimkou pravomocnych rozsudkd,

plnéni kol zpravodajskych sluzeb,

pripravé, pribéhu a projednavani vysledki kontrol v organech Nejvyssiho kontrolniho Gfadu,
ginnosti prisluiné organizaéni slozky Ministerstva financi podle zvlastniho pravniho piedpisu.

Ustanoveni zvlastnich zakont o poskytovani informaci v uvedenych oblastech tim nejsou

dotlena.

(5) Povinny subjekt neposkytne informaci, ktera je predmétem ochrany prava autorského nebo

, . er s T , I3 . 7 rm2) = . ~ ,
prav souvisejicich s pravem autorskym (dale jen "pravo autorske") ), je-li v drzeni

a)
b)

c)
d)

e)

provozovateli rozhlasového nebo televizniho vysilani, ktefi toto vysilani provozuji na zakladé
zvlastnich pravnich piedpisi,
$kol a Skolskych zafizeni, které jsou soucasti vzdélavaci soustavy podle $kolského zakona a podle
zékona o vysokych Skolach,
knihoven poskytujicich vefejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho zékona,
Akademie véd Ceské republiky a dalSich vefejnych instituci, které jsou piijemci nebo spolu piijemci
podpory vyzkumu a vyvoje z vefejnych prostfedki podle zdkona o podpofe vyzkumu a vyvoje, nebo
kulturnich instituci hospodaficich s vefejnymi prostiedky, jako jsou muzea, galerie, divadla,
orchestry a dalsi umélecké soubory.

Poskytovani téchto informaci v souladu se zvlastnimi pfedpisy tim neni dotceno.
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§12

Podminky

Viechna omezeni prava na informace prove
vietné doprovodnych informaci po vyloudeni téch i

informaci trva pouze po
subjekt ovéi, zda divod odepfeni trva.

"dobu, po kterou trva divod odepfteni.

omezeni

de Mésto tak, ze poskytne pozadované informace
formaci, u nichZ to stanovi zakon. Pravo odepfit

n
V odivodnénych ptipadech povinny
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Ptiloha ¢.6 vnitini smérnice ¢.2

Vzor Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

Obec Malikovice

Malikovice 17

273 77 Malikovice
N (s 11 (- S O
i e i GRS

Prijemce rozhodnuti
(u fyzické osoby — jméno, pFijmeni, misto trvalého
pobytu, popF. jina dorucovaci adresa;
u pravnické osoby — ndzev, sidlo)
ROZHODNUTI

Obec Malikovice ( Obecni Gfad Malikovice) podle ustanoveni § ... a § 15 zakona C.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd€jsich predpisi, rozhodlo ve

véci zadosti o poskytnuti informaci podle tohoto zakona takto:

odmita

Zddost/Gdst Zddosti o poskytnuti informaci podané (u fyzické osoby: panem/pani ..jméno,
...; u pravnické osoby: panem/pani ...... jméno, prijmeni, funkce, napr.
wwii) s tykajiclSe v (uvést predmét Zdadosti, konkretizovat

pHiimeni... ...... bytem... ..........
Jjednatelem a ndzev a sidlo spolecnosti... ..

pozadované informace .....................o oo
Oduvodnéni

(V odivodnéni je nutno uvést, jaké informace nelze poskytnout a zejména uvést zdkonné divody,

na jejich? zdkladé je poskytnuti vylouceno. POZOR - Odivodnéni musi byt formulovano dostatecné
podrobné. Nelze pouze citovat dikci zdkona ¢. 1 06/1999 Sh., o svobodném pFistupu k informacim, ve znéni

pozdéjsich predpisii!)
Pouceni

~

Proti tomuto rozhodnuti lze podat v souladu s ustanovenim § 16 zakona &. 106/1999 Sb.,

o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd&jsich predpist, ve lhité 15 dni ode dne doruceni
tohoto rozhodnuti, rozklad ................. uvést konkrétné komu a kam, véetné presné adresy...................

otisk kulatého vredniho razitka

viastnorucni podpis opravnéné uredni osoby
vypsat jméno, pFijmeni a funkci této osoby
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