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(“:z}ST PRVNI
OBECNA USTANOVENI

i |
Piedmét a rozsah upravy

1. Tato vnitini smémice (dale jen ,,smérnice®) stanovi postup Obce Malikovice (dale jen
,,Obce*) k zajisténi ukoli vyplyvajicich ze zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdé&jSich ptedpisi (dale jen ,,zakon*).

2 Upravuje piijimani, evidenci a vyfizovani zZadosti o poskytovéani informaci podle zékona,
které je Obec povinna poskytovat, a to za podminek stanovenych timto zakonem.

3. Smérnice se nevztahuje na postup pfi poskytovani informaci, ktery je upraven zvlaStnimi
predpisy. Zakon je pravnim pfedpisem obecné povahy, ktery se pouZije vSude tam, kde neni
specialni uprava.

4.  Za poskytovani informaci a jejich zvefejiiovani veetné metodického fizeni v souladu se
zakonem odpovida starosta obce ( dale jen ,,starosta®).

CL2
Zakladni pojmy

Pro tcely této smérnice se rozumi

a) Zadatelem kazda fyzicka (i nezletila) a pravnicka osoba, ktera Zada o informaci,

b) Zadosti o poskytnuti informace podani zadatele, které obsahuje nalezitosti stanovené
zékonem a sméfuje k poskytnuti informace (dale jen ,,zadost®),

¢) informaci, kterou je Obec povinna poskytnout, je fakticky udaj tykajici se jeji
pisobnosti, nikoliv viak komentaf, nazor na urcitou skute¢nost, vyklad pravniho pfedpisu
apod.,

d) zvefejnénou informaci informace vztahujici se k pusobnosti Obce, kterda miZe byt
vzdy znovu vyhleddna a ziskdna, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat
umoziiujicim zapis a uchovani informace nebo zvefejnénd na Gfedni desce s moznosti
dalkového pfistupu,

¢) moznosti dilkového pFistupu piistup k informaci neomezeného okruhu zadateli pomoci
sité nebo sluzby elektronickych komunikaci - siti Internet,

f) doprovodnou informaci takova informace, ktera uzce souvisi s pozadovanou informaci.

CAST DRUHA

ZPUSOB A ORGANIZACNi ZABEZPECENI POSKYTOVANI
INFORMACI

CL3
Zpusob poskytovini informaci

Informace se poskytuji zvefejnénim nebo na zakladé Zzadosti zadatele dle zékona

1.
.106/1999 Sb. 0 svobodném ptistupu k informacim ve zn&ni pozdé&jsich predpisi.



7. Zadost o informaci nemusi Zadatel zdivodiovat.

ClL4
Organiza¢ni zabezpeceni poskytovani informaci

i Starosta poveéfi vyfizenim Zadosti zamestnance obecniho ufadu

(L5
Pusobnost obce
OKYV, kromé dalsich povinnosti pfi piijimani Zadosti, jejich evidenci a vyfizovani, dale
a) vypracoviva a prub&zné aktualizuje informace, které je Obec povinna pro informovani
vefejnosti podle zakona zpfistupnit dle zakona,
b) vede evidenci pisemnych Zadosti,
¢) vede evidenci podanych odvolani (rozkladl),

d) zajistuje pripravu podkladu potfebnych pro rozhodnuti nadfizen¢ho organu ve véci odvolani
proti rozhodnuti o zamitnuti yadosti nebo &asti zadosti o informace a jejich expedici
nadiizenému organu, eventuelné dal3i stim souvisejici €innosti v souladu s ¢l. 15 této
smérnice,

e) uchovéava kopie rozhodnuti o odmitnuti Zadosti a opisy podstatnych Casti kazdého rozsudku
soudu ve véci prezkouméni zakonnosti rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

f) vypracovava navrh vyro¢ni zpravy o ¢&innosti Obce v oblasti poskytovani informaci podle
zékona za predchazejici rok — viz €1. 17 této smeérnice.

CL6
Podavani a evidence zadosti

1.  Zadost mize zadatel podat

a)  ustng, tj. osobn& nebo telefonicky (dale jen ,,ustni zadost®), nebo

b) pisemné, tj. poStou, osobnim dorucenim, faxem, elektronickou postou nebo na
jiném nosici dat (dale jen ,,pisemna zadost™).
2 Ustni 7adosti pfijimaji zamé&stnanci obce a starosta, vyfizuje je povéfeny zaméstnanec.
Ustni zadosti se neeviduji.
3.  Pijemcem pisemné jsou zaevidovany.

4. Pokud je pisemna zadost v souladu se zdkonem, oznami povéfeny pracovnik Zadateli
predpokladanou vysi hrady — viz €l. 11 odst. 3 této smérnice.

5 Jestlize na tustni Zadost nelze poskytnout informaci ihned pii jejim podani, nebo
nepovazuje-li Zadatel informaci poskytnutou na zakladé ustni 7adosti za dostacujici, je tieba, aby
podal novou Zzadost pisemné. Pro podani pisemné 7adosti je doporuceno 7adateli pouziti
formulafe, jehoz vzor je v piiloze ¢&. 1 této smérnice a ktery je k dispozici na internetovych
strankach obce0 www.malikovice.cz —na odkazu formulare.

6. Evidence vedena Obci musi obsahovat
a) Ciselné oznaceni zadosti,
b) datum podani Zadosti,



¢) jméno, pifjmeni a adresu Zadatele u fyzickych osob,

d) oznadeni pravnické osoby veetné adresy a IC u pravnickych osob,
¢) druh pozadované informace,

f) udaje dilezité pro hodnoceni doslych a vydanych Zadosti,

g) zpusob a datum vyfizeni zadosti.

CL7
Nalezitosti pisemné Zadosti

1.  Zapisemnou zadost se povazuje podani,

a) zn¢hoZ je zfejmé, Ze bylo adresovano Obci pripadné Obecnimu uradu Malikovice (dale jen
,,OU%) jako povinnému subjektu,

b) z né¢hoz vyplyva, Ze se zadatel domaha poskytnuti konkrétni informace podle zakona, a to
srozumitelnym zpisobem a

c) které obsahuje dostatek udaju nutnych k identifikaci Zadatele a jeho dorucovaci adresu.

2.V piipadg, Ze se pozadované informace nevztahuji k ptisobnosti Obce, povéfeny praconik
sd&li tuto skute¢nost s odiivodnénim Zadateli do 7 dnii ode dne doruéeni zadosti a zadost odloZi.

3. Je-li zadost nesrozumiteln4, nebo je formulovana piili¥ obecné nebo neni ziejmé, jaka
informace je pozadovana, povéfeny pracovnik Zadatele do 7 dnti ode dne dorugeni zadosti vyzve,
aby Zadost upresnil. Neuptesni-li adatel 7adost do 30 dnd ode dne dorudeni vyzvy, vypracuje
povéieny pracovnik rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

4 Pokud zadost neobsahuje dostatek identifikaénich udaji 7adatele, povéfeny pracovnik
vyzve 7adatele do 7 dnli ode dne doruceni Zadosti k doplnéni téchto udaji. Nevyhovi-li zadatel
této vyzvé do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, povéteny pracovnik Zadost odloZi.

CL8
Odkaz na zvefejnénou informaci

1. Jestlize zadost smé&fuje k poskytnuti zvefejnéné informace, muize povéfeny pracovnik co
nejdfive, nejpozd&ji vSak do 7 dni, namisto poskytnuti informace 7adateli sdé&lit udaje
umoziujici jeji vyhledani a ziskani.

2. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zvetejnéné informace, poveéfeny pracovnik mu
tuto informaci poskytne v souladu s €1. 10 této smérnice.

CL9
Postup p¥i vyFizovini pisemné zadosti o informaci

1.  Neni-li pisemna Zadost vytizena podle ¢l. 6 odst. 4, &l. 7 odst. 2 az 4, nebo ¢l. 8 odst. 1 220
této smérnice, povéfeny pracovnik vypracuje navrh odpovedi. Navrh odpovédi odsouhlasi
starosta.

2 Informace se poskytuji pisemné, potizenim kopie dokumenti nebo na pamétovych
médiich. Informace budou poskytnuty ve formatu a jazyce vjakém byly vytvoreny. Je-li
pozadovana informace soucasti vétstho celku a jeji vynéti by predstavovalo pro Obec
nepfimé&fenou zatéZ, bude poskytnut yadateli cely celek. Je-li to pfihlédnutim k povaze zadosti
mozné, informace se poskytuji v elektronické podobg.



5. Pokud si poskytnuti informace vyzada uhradu nakladd stanovenych v souladu s ¢l. 11 teto
smérnice, potidi povéfeny pracovnik jejich rozpis na tiskopise uvedeném v pfiloze €. 3 této
smeérnice.

CL 10
Lhiity p¥i vyFizovani pisemné Zadosti o informaci

1. Pisemné& poZadovana informace, nebyla-li Zadost o jeji poskytnuti zamitnuta, musi byt
poskytnuta ve lhtité 15 dni ode dne jejiho doruceni nebo doruceni jejiho upfesnéni Obci.

2. Lhitu podle odstavce 1 lze prodlouzit ze zavaznych diivodd, nejvySe vSak o 10 dni.
O prodlouZeni lhity rozhodne povéfeny pracovnik bezodkladné. Zavaznymi divody pro
prodlouzeni lhiity jsou

a) vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych objektech mimo ufad,

b) vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci pozadovanych
v jedné Zadosti,

¢) konzultace s jinym povinnym subjektem ve smyslu zakona, ktery ma zavazny zajem na
rozhodnuti o zadosti.

3. Zadatel musi byt o prodlouZeni lhity v&etn& divodi, které k prodlouzeni vedly, vzdy
prokazatelné povéfenym pracovnikem informovan, a to vCas pfed uplynutim lhity podle
odstavce 1.

4.  Zjisti-li povéteny pracovnik pii zpracovavani navrhu odpovédi, ze nelze ze zavaznych
ditvodi stanovenou lhitu dodrzet, je povinen neodkladné splnit informa¢ni povinnost podle
odstavce 3 této smérnice.

: CL 11
Uhrada nakladua

1. Pokud v souvislosti s mimofadn& rozsdhlym vyhledanim informaci nebo s pofizovanim
kopii, opatfovanim technickych nosi¢i dat nebo s odeslanim informaci vzniknou Obci néklady,
oznami tuto skute&nost povéfeny pracovnik Zadateli, pfed uplynutim lhuty podle ¢l. 10 odst. 1
této smérnice, v&etnd rozpisu nakladii na tiskopise. jehoZ vzor je uveden v pfiloze ¢. 3 této
smérnice.

2. Vyse thrad nakladd musi byt stanovena a vycislena podle sazebniku uhrad, ktery je
v ptiloze €. 4 této smérmnice.

3. Povéfeny pracovnik oznimi Zadateli pfedpoklidanou vysi nakladi za poskytnuti
informace vé&etné uvedeni skuteCnosti, na jejichz zdkladé byla vySe ndkladd stanovena a
vy¢islena veetné zpisobu, jakym ma byt Ghrada provedena, napf. sloZzenkou, prevodem na ucet u
piislusného penézniho ustavu véetné bankovniho spojeni apod. Soucasné Zadatele upozorni, Ze
neuhradi-li pozadovanou vysi nakladi do 60 dni ode dne oznameni, nebude mu informace
poskytnuta a jeho Zadost bude bez dalsi odezvy odlozena. Po dobu vyfizovani stiznosti proti vysi
pozadované tthrady Ihita stanovena zakonem pro vyfizeni Zadosti neb&Zzi.

4.V ptipadg, Ze zadatel neuhradi poZzadovanou vysi nakladt do 60 dnti ode dne oznameni
podle odstavce 3, povéteny pracovnik Zadost odlozi.



¢l 12
Poskytovini informaci na zikladé licenéni nebo podlicenéni smlouvy

1. Jestlize Zadatel poZaduje informaci, ktera je pfedm&tem ochrany prava autorského (napf.
analyzy, koncepce, studie, informace v databazi) a majetkovéa prava k ptedmétu ochrany prava
autorského vykonédva organizace, je povéfeny pracovnik povinen predloZit Zadateli konetnou
licen¢ni nabidku ve lhité do 15 dnti od dorudeni zadosti Obci.

2. Kone¢na licenéni nabidka obsahuje kromé, zvla$tnim zidkonem stanovenych naleZitosti i
specifické podminky poskytnuti pozadované informace s tim, Ze tmito podminkami nesmi byt
Zadatel bezdiivodné omezen natolik, aby mu bylo bran&no v dal$im uZiti poskytnuté informace
podle jeho poZadavkd.

3. Pro postup pfi vyfizovani tohoto typu Zadosti plati pfiméfend ustanoveni &l. 6 az 11 této
smeérnice.

CL 13
Omezeni priva na informace

1. Povéfteny pracovnik Oinformaci v souladu s pravnimi pfedpisy neposkytne, pokud
pozadovana informace

a) je oznacena za utajovanou informaci,

b) je obchodnim tajemstvim - pfi poskytovani informace, ktera se tykd pouZivani vetejnych
prostiedki, se nepovazuje poskytnuti informace o rozsahu a piijemci téchto prostiedki
za poruseni obchodniho tajemstvi,

¢) ma vypovidat o osobnosti a soukromi fyzické osoby nebo o jejich majetkovych pomérech.

2. Pripady, kdy Obec informaci neposkytne, jsou podrobné upraveny zakonem a jejich
ptehled je uveden v pfiloze €. 5 této smérnice.

3. Povéfeny pracovnik dale omezi poskytnuti informace v piipadech stanovenych ziakonem
nebo jinymi obecné zdvaznymi pravnimi predpisy ¢i normami. Jejich piehled je uveden v piiloze
¢. 6 této smérnice.

4. 'V ramci omezeni prava na informace podle zakona se neposkytuji informace
a) vztahujici se k vnitfnim smérnicim Obce,

b) nové, které vznikly pfi pfipravé rozhodnuti Obce, do doby ukonéeni jeho ptipravy, a vydani.

5. Informacni povinnost se netyka dotazli na nazory, budouci rozhodnuti, vytvafeni novych
informaci, tj. informaci, které by Obec musela na konkrétni zadost vytvofit, jako jsou riizné
rozbory, prognozy, srovnavaci piehledy apod. Toto omezeni se nevztahuje na informace, které
vznikaji automatizovanym zptsobem jako souc¢ast informac¢nich technologii.

Cl 14
Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

1. Pokud Obec zcela nebo z ¢asti Zadosti nevyhovi, zpracuje do 10 dni ode dne doruéeni
zadosti Obci povéfeny pracovnik navrh rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, poptipadé o odmitnuti
¢asti zadosti. Pokud nebylo Zadosti vyhovéno z diivodi ochrany obchodniho tajemstvi podle § 9
nebo ochrany prav tfetich osob k pfedmétu prava autorského podle § 11 odst. 2 pism. ¢), musi
byt v odivodnéni rozhodnuti uvedeno, kdo vykonava pravo k tomuto obchodnimu tajemstvi






